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INTRODUCTION
Lancer Writer, descript
Créer, enregistrer, mod
Pré-visualiser et décou
Elaborer un document 
Saisir, supprimer, dépl
Les outils correcteurs :
La correction et saisie 

LA MISE EN FORME D
Format de caractère, p
Format de paragraphe
tabulation et bordure
Listes à puces, numéro
Les styles

LA MISE EN PAGE
Marges, orientation, en
automatique et coupur
Les sauts de sections e

LES TABLEAUX
Créer et structurer un ta
Largeur, hauteur et pos
Aligner des nombres, d
Dessiner un tableau et 

LES OUTILS
Le correcteur orthogra
Le dictionnaire de syno

INITIATION  WRITERINITIATION  WRITER

Public :
Tout public 
utilisant déjà le 
pack Microsoft 
Office et 
souhaitant passer 
à OpenOffice 
libre. 
Pouvoir basculer 
de l'un à l'autre 
avec facilité

Connaissance du 
clavier requise

Sessions en 2018
à Paris : 
Inter sur demande
Intra

Prix : 540 €

• OBJECTIFS : Prendre ses repères dans Op
exporter des documents OpenOffice.

REF.  L01  INI - 2 jou

Déjeuners : 
Offerts

MER
me de formation : 11 95 04 386 95
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PROGRAMME

tion de l'écran
difier et gérer ses documents
uvrir les options d'impression 
 (l'édition)
lacer, copier du texte
: orthographiques et grammaticaux
automatique de textes répétitifs

DU TEXTE
olice, style, attribut et animation

e, retrait, alignement, interligne, espacement, 

otées, hiérarchisées

n-tête et pied de page, numérotation 
e de page
et le multicolonnage

ableau
sitionnement dans la page
du texte, encadrer des cellules
gérer du texte dans un tableau

phique et grammatical
onymes

R OPENOFFICE ORGR OPENOFFICE ORG

penOffice.Savoir utiliser Writer. Importer ou 

urs (14 heures)


