REDIGER NIVEAU 1 : PROGRESSER
VERS UNE REDACTION FACILE

REF.FO EXPRRE1 - 3 jours (20 heures)

OBJECTIFS : Faciliter la rédaction de textes courants.

Sessions en 2025
a Paris :
8-10 septembre

Inter/Intra

Public :
Techniciens de
laboratoire ou de
fabrication,
Secrétaires,
Assistants,
Rédacteurs, ...

Prix:
1200€ H.T.

Déjeuners :
Offerts

PROGRAMME
@ Introduction. L'écrit et sa force de communication
€ Du concept a la définition écrite
@ De l'idée a la rédaction
@ Lisibilité et lien avec le lectorat

€ Mise en forme de I'écrit, application des codes de style
et notions d’autocorrection.

€ Objectifs des points importants du stage :

Elaborer un plan efficient

Construire le texte en paragraphes

Veiller a établir une bonne relation rédacteur-lecteur
Appréhender I'enchainement logique des idées en
corrélationavec la présentation formelle.

Réussir une expression concise, directe, efficace pour
atteindre un objectif de communication défini.

Réaliser des présentations esthétiques, en utilisant les
polices et les corps adéquats.

Apprendre a s’autocorriger, aprés avoir réviser les régles
de grammaire basiques et les conventions typographiques.

€ Ce stage s’adresse particulierement aux personnes
désireuses de perfectionner leur expression écrite en
gagnant du temps dans la rédaction, et de 'assurance dans
lacommunication (forme et fond)
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